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Stellenausschreibung Aicdensteh

Die Stadt Niedenstein sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt
eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) in Teilzeit,

far das Burgerbiro
Ihre Aufgabenschwerpunkte:

e Bearbeitung aller melderechtlichen Vorgéange

e Bearbeitung der Vorgénge im Pass- und Ausweisrecht
e Anderung von KFZ-Scheinen

e Bearbeitung von Antrégen zur Fahrerlaubnis

e Ausstellung von Fischereischeinen

o allgemeine Aufgaben des Birgerbiros

Wir erwarten:

e Abschluss zur/m Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare Ausbildung mit
entsprechender Berufserfahrung

e gute Kenntnisse im Pass- und Ausweisrecht sowie Einwohnermeldewesen

e Bereitschaft zur Fortbildung

e gute Kenntnisse der gangigen MS Office-Anwendungen

o Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit, Eigenverantwortlichkeit und Flexibilitat

o selbststandige und zielorientierte Arbeitsweise

Wir bieten:

e eine befristete Stelle in Teilzeit

e die Hohe der Bezahlung orientiert sich an einem Entgelt bis zu EG 6 TV6D (VKA) und wird
vorbehaltlich einer endgultigen individuellen Bewertung und der persodnlichen Qualifikation
erfolgen

betriebliche Altersvorsorge

eine grundliche Einarbeitung

Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

die Moglichkeit des E-Bike-Leasings

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis zum 24.01.2025 an den

Magistrat der Stadt Niedenstein
Obertor 8, 34305 Niedenstein oder per Mail:
info@niedenstein.de

Auf die Verwendung von Bewerbungsmappen/Originalunterlagen bitten wir zu verzichten, da die
Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens nicht zuriickgesandt werden. Mit der Abgabe der Bewerbung
willigt der/die Bewerber/in in die Speicherung der personenbezogenen Daten wahrend des
Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf der Einwilligung ist jederzeit moglich. Bewerbungen
grundsatzlich geeigneter schwerbehinderter Menschen, auch Gleichgestellte/r im Sinne des 8 2 Abs. 3
SGB IX werden bei vergleichbarer Qualifikation bevorzugt beriicksichtigt.

Informationen:

Fur weitere Informationen steht lhnen Frau Momberg (Tel. 05624/9993-20) gern zur Verfigung.



mailto:info@niedenstein.de

